Québece

Inscrire un contrat

’ NOTE :
@ Tout contrat d’arrangements préalables de services funéraires ou d'achat préalable de
sépulture doit étre inscrit au registre, sauf :

o le contrat d’arrangements préalables de services funéraires conclu avant le 18 janvier
2021 pour lequel tous les biens et services prévus ont été fournis ;

o le contrat d’achat préalable de sépulture (qui comprend, entre autres, le contrat de
concession) conclu avant le 18 janvier 2021 et dont I'acheteur est décédé ;

o le contrat de renouvellement d'une sépulture ou son entretien, peu importe sa date de
conclusion, quand il a été conclu par une autre personne que le signataire du contrat
original.

1. Inscrire un contrat

A partir de la page d'accueil du registre, sélectionner Inscrire un contrat :

Inscrire un contrat

Date de signaturs du contrat

Date de signature inconnue &

Muméro du contrat

Renseignements sur l'entreprise

Adresse de l'entreprise aujourd'hui responsable du contrat &3

Choisir. A

Mom de I'entreprise aujourd’hui responsable du contrat €9

Entreprise qui a conclu le contrat &
M&mas nom et adresse que ci-dessus

Adresse de I'sntreprise qui a conclu ls contrat

MNom de I'entrepriss qui a conclu le contrat

Nature du contrat

Arrangements préalables de services funéraires &3

Achat préalable de sfpulture €9

Autr= €

Valeur du contrat

Moins de L1000 § avant les taxes

1000 % et plus avant les taxes

Renseignements sur l'acheteur ou le bénéficiaire

Acheteur ou bénéficlaire -

Ajouter un acheteur ou un bénéficiaire
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1.1. Signature et référence

o saisir la date de signature du contrat :
Inscrire un contrat
Dt o€ FgnBture du conbrat
=
Diabe S dignabufe FSonfioe ﬂ
o pour un contrat signé avant la mise en service du registre, soit avant le 18
janvier 2021, et dont |la date de signature est inconnue, cocher la case « Date
de signature inconnue » ;
O

le client.

1.2. Entreprise

saisir le numéro du contrat donné par I'entreprise lors de la transaction avec

A la section «Renseignements sur I'entreprise», dans le menu déroulant
sélectionner I'adresse de I'entreprise qui est responsable du contrat au moment
de la saisie au registre. Cette adresse peut étre différente de celle inscrite au

contrat.

Renseignements sur l'entreprise

Adresse Se lantreprize sjourd By

hotr v

Entreprise qui a conclu le contrat @
Mames nom ot acresse gue CrCdeTsul

Adresse de | entreprise Qul a concly e contrat

responsabie dy contrat 0

Nom de l'entreprise sujourdhul responsable du ¢o

;)

Par défaut, le nom de I'entreprise associée a cette adresse apparait dans le champ

suivant :

o

Derniére mise a jour — Janvier 2024

s'il s'agit de I'entreprise meére, le champ n’est pas modifiable ;

Page | 2




o autrement, lorsque le nom qui apparait dans le champ du registre est
différent du nom actuel de I'entreprise, il est possible de modifier
I'information en saisissant le nom actuel de I'entreprise.

A la sous-section « Entreprise qui a conclu le contrat » :

Entreprise qui a conclu le contrat €
METEE nom St BECEIEE QUE CODETEUE

ROresss o Denbrepsisd Ol & COmChd B conbrat

¥ Rechercher

Hom de Nevireprss qui 8 conclu le conirat

o si I'entreprise qui a conclu le contrat en est encore aujourd’hui responsable,
cocher la case « Mémes nom et adresse que ci-dessus »;

o autrement, cliquer sur le bouton Rechercher pour trouver, a I'aide du code
postal, I'adresse de I'entreprise qui a conclu le contrat, c'est-a-dire
I'entreprise dont le nom figure sur le contrat d'origine ;

o puis saisir le nom de I'entreprise au champ suivant.
1.3. Contrat
Section « Nature du contrat » :

o sélectionner le bouton radio correspondant a la nature du contrat :

Arrangements prealables de Achat préalable de sépuliure
services funéraires

Cochez cette case uniquement si votre
contrat ne se rapporte pas a des
services funéraires (l'embaumement,
I'exposition, la location et la décoration
de la =alle, le transport du corps, le
cercueil ou I'urne, la cérémonig, la
crémation ou Inhumation, 'asepsie et
la thanatopraxie, ou encore les
formalités |égales et administratives
relatives aux funérailles) cu a la
sépulture {Fachat ou la réservation d'un
compartiment ou de tout autre espace
dans un cimetiére (ex. - concession,
lot), un columbarium (niche). un
mausolée ou un endroit servant aux
mémes fins, ainsi que les services
d'entretien de cet espace).

Cochez cette case dés que le contrat
couvre au moins 'un de ces éléments
['embaumement, l'sxposition, la
location et la décoration de la salle, le
transport du corps, le cercuesil ou l'urne,
la cérémonie, la crémation ou
[inhumation, l'asepsie et la
thanatopraxie, ou encore les formalités
légales et administratives relatives aux
funérailles.

Section « Valeur du contrat » :

Cochez cette case dés que le contrat
couvre ['un de ces éléments : 'achat ou
la réservation d'un compartiment ou de
tout autre espace dans un cimetiére
{ex. : concession, lot), un columbarium
(niche), un mausolée ou un endroit
servant aux mémes fins, ainsi que les

services d'entretien de cet espace.

o sélectionner le bouton radio correspondant a la valeur du contrat.

Ce choix déterminera les frais d'inscription a payer pour les contrats signés a partir
de la mise en service du registre, le 18 janvier 2021.

A noter que les contrats conclus avant le 18 janvier 2021 n’entrainent aucuns frais.
Conséquemment, il n’est pas requis d'en déterminer la valeur.
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Valeur (avant les taxes)  Frais

Moins de 1000 $ 108

1000 $ et plus 308

1.4. Acheteur ou bénéficiaire

NOTE:

Par défaut, la section « Renseignements sur I'acheteur ou le bénéficiaire » est accessible et
permet lidentification de la personne mentionnée au contrat en tant qu'acheteur ou
bénéficiaire, selon la nature du contrat :

o arrangements préalables de services funéraires — bénéficiaire ;
o achat préalable de sépulture — acheteur;
o autre — acheteur ou bénéficiaire.

Plus cette section sera compléte, plus il sera facile de trouver ce contrat au registre
ultérieurement. Par contre, il n'est pas nécessaire d’indiquer certaines données, telles que la
date de naissance ou le nom et le prénom des parents, pour inscrire un contrat signé avant la
mise en service du registre, soit avant le 18 janvier 2021.

A la section « Acheteur ou bénéficiaire » :

o saisir le nom de famille, le prénom et la date de naissance de I'acheteur ou
du bénéficiaire, comme indiqué au contrat.

A la section « Adresse » :
o saisir d'abord le code postal, puis cliquer sur le bouton Rechercher ;
o sélectionner ensuite I'adresse parmi les suggestions de 'outil de recherche;

o si aucune suggestion n'est acceptable, saisir manuellement les informations
requises dans chaque champ.

Aux sections « Parent » et « Autre parent » :

o saisir le nom et le prénom de chacun des parents de la personne concernée,
lorsque l'information est disponible ;

o si le méme contrat vise plus d’'une personne, cliquer sur le bouton Ajouter un
acheteur ou un bénéficiaire :
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Renseignements sur l'acheteur ou le bénéficiaire

Acheteur ou bénéficiaire

Mom
Prénom

Date de naissance

AAAA-MM-1] =

Adresse

Code postal Numéro d'immeuble

‘Q Rechercher

Rue Appartement

Municipalite Province

Choisir. -

Autre parent

Mom Prénom

Ajouter un acheteur ou un bénéﬁ:i“aire

saisir ensuite les informations de I'autre personne concernée ;

il est possible d’annuler toute la saisie, soit d’effacer tous les champs, en

cliquant sur le bouton Annuler :

MNom Prénom

Ajouter un acheteur ou bénéficiaire
T

lorsque toutes les données disponibles ont été saisies, cliquer sur le bouton

Enregistrer :

Nom Prénom

Ajouter un acheteur ou bénéficiaire
]

des que le bouton Enregistrer est sélectionné, le message d'avertissement
suivant peut s'afficher : « La présence de renseignements déja enregistrés ou
inscrits par votre entreprise a été détectée. Nous vous invitons a vous assurer
que vous ne vous apprétez pas a créer un doublon avant d’enregistrer votre

contrat ».
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a vous
Ger un doublon avant d'enregistrer votre contrat

o ce message d'avertissement sera affiché s'il y a présence dans le contrat
qui est en train d’étre enregistré, d'éléments en double par rapport a d'autres
contrats de la méme entreprise, qu'ils s’agissent de contrats en attente
d’inscription ou de contrats déja inscrits. Ces éléments sont :

= mémes nom et prénom ou méme numéro de contrat.
o I'utlilisateur pourra cliquer sur le bouton Annuler pour modifier son contrat

au besoin. S'il procede a I'enregistrement, il sera redirigé vers la page « Payer
les frais d'inscription » :
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Payer les frais d'inscription

Entreprise

427, rue Saint-Pierre, Matane (Québec ¥

Numére du contrat

Date de signature du contrat

Date de salsle du contrat

® Date
LAAA-MM-1 =
Piriode
du [ABAA-MN-1I) au [ALAA-MM-1T)
AAAA-MM] = AAAA MM =
Résultats de la recherche
1 résultat(s)
Sélectionnez le ou les contrats a payer.
Le contrat enregistré
. . [ ] Nduconmat & Datedesgnotre 4 Datedesisie Nature ] Montant(s)
est alors disponible Nom Frénom
pour le paiement’ % ABCDE123468 2020-07-24 20200728 Ther Bro Senvicesfunéraires 0 1
SN ——
avec les frais liés a 0 contratfs) sélectionnél) Total: 0005
son inscription. : :
Procéder au paiement

AUTRES INSTRUCTIONS A CONSULTER:
INS-AP-004 Payer les frais d’inscription
ANNEXE 3 Messages d'erreurs et dépannage
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